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Misura emergenziale Alfabetizzazione Linguistica e accesso all'istruzione ALI-MSNA 2° Volo 

 

Co-funded by the Asylum, Migration and Integration Fund 
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Ministero dell’Istruzione 

Prot. n. ______________ 

Salerno, 1 settembre 2022 

 

Agli Assistenti Amministrativi 

All’albo online 

All’amministrazione trasparente 

 

TITOLO PROGETTO: FAMI 2014–2020 – Misura emergenziale “Alfabetizzazione 

Linguistica e accesso all'istruzione ALI-MSNA 2° Volo” HOME/2019/AMIF/AG/EMAS/0094 

– Avviso pubblico prot. 1620 del 1° luglio 2022 

CUP: B59J21006500007 

 

OGGETTO: Richiesta di disponibilità di n. 1 Assistente Amministrativo per supporto 

amministrativo 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 

1997, n.59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e s.m.i.; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

VISTO il Programma Annuale per l’E.F. 2022; 

VISTO il Regolamento (UE) n. 514/2014 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 16 aprile 2014 

recante le disposizioni generali sul Fondo asilo, migrazione e integrazione e sullo strumento di 

sostegno finanziario per la cooperazione di polizia, la prevenzione e la lotta alla criminalità e la 

gestione delle crisi; 
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VISTO il Regolamento (UE) n. 516/2014 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 16 aprile 2014 

che istituisce il Fondo Asilo, Migrazione e Integrazione (FAMI); 

VISTO l’art. 21 del Regolamento UE n. 516/2014 che prevede che il FAMI fornisca sostegno 

finanziario per far fronte a necessità urgenti e specifiche di Stati membri, nell’eventualità di una 

situazione d’emergenza; 

VISTO l’Avviso pubblico prot. AOODPIT n. 1620 del 1° luglio 2022; 

VISTA la candidatura presentata da questa Istituzione Scolastica prot. n. 2682 del 13/07/2022; 

VISTA la lettera prot. AOODGSIP n. 2417 del 28/07/2022, la quale ha comunicato l’ammissione al 

finanziamento di codesta Istituzione Scolastica per un importo pari a € 41.254,85; 

VISTA la convenzione di sovvenzione stipulata tra il Ministero dell’Istruzione – Direzione Generale 

per lo studente, l’inclusione e l’orientamento scolastico (DGSIOS) ed il CPIA - Centro Provinciale 

Istruzione Adulti di Salerno, prot. n. 2713 del 28/07/2022; 

VISTA l’assunzione in bilancio per l’Esercizio Finanziario 2022, prot. n. 2714 del 28/07/2022; 

DATO ATTO che le attività formative afferenti al progetto autorizzato dovranno essere realizzate  

e concluse entro il termine perentorio del 30 settembre 2022; 

VISTO che il progetto si articola in n. 15 moduli formativi, della durata di n. 30 ore ciascuno; 

ATTESO che per l’attuazione del Progetto è necessario di avvalersi di una figura amministrativa di 

supporto; 

CONSIDERATO che per il conferimento degli incarichi è necessario preliminarmente verificare la 

disponibilità del personale interno; 

 CHIEDE 

 

di conoscere la disponibilità degli Assistenti Amministrativi con contratto a tempo 

indeterminato a svolgere attività di supporto amministrativo per la realizzazione del Progetto, 

come sopra specificato, presso la sede centrale di Salerno. 

L’incarico compora lo svolgimento dei seguenti compiti: 

 supporto amministrativo per l’avvio delle attività con particolare riguardo a nomine, gestione 

acquisti beni e servizi e adempimenti connessi; 

 supporto alla fase di gestione con particolare riguardo alla digitazione dei dati sulla 

piattaforma dedicata;  

 supporto alla fase di monitoraggio e rendicontazione;  

 gestione e archiviazione atti secondo le modalità indicate nelle istruzioni MIUR; 

 supporto al DS ed al DSGA; 

 ogni altra attività che dovesse rendersi necessaria garantendo tempestività ed efficienza 

nell’azione amministrativa. 
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Le attività formative dovranno concludersi entro il 30 settembre 2022, salvo proroghe. 

Le condizioni di svolgimento dei corsi (sedi, orari etc.), che si terranno in orario extracurricolare, 

verranno stabilite da questo Istituto e dovranno essere accettate incondizionatamente dagli interessati. 

 

La prestazione consiste in n. 45 ore complessive, (n. 3 ore per ognuno dei 15 moduli di cui si compone 

il Progetto) svolte oltre l’orario di servizio e debitamente documentate con firma, e dovrà essere resa 

a decorrere dalla data di sottoscrizione. 

 

Gli interessati devono presentare domanda entro le ore 12.00 del 7 settembre 2022, tramite invio 

all’indirizzo di posta elettronica samm33800d@istruzione.it. La mail dovrà riportare come oggetto 

"Disponibilità ASSISTENTE AMMINISTRATIVO – SUPPORTO AMMINISTRATIVO – FAMI ALI-

MSNA 2° Volo”.  

A pena di esclusione, la domanda deve essere conforme in tutte le sue parti all’Allegato A, firmata 

con firma autografa. 

 

Il personale cui affidare l’incarico sarà individuato dal Dirigente Scolastico secondo i seguenti criteri: 

1) disponibilità degli interessati, 

2) priorità su sede di servizio, 

3) anzianità di servizio, 

4) rotazione degli incarichi. 

 

Per lo svolgimento dell’incarico è previsto un compenso onnicomprensivo di € 19,24 lordo Stato1 

per ora di servizio effettivamente prestata, per un totale massimo di € 865,80 lordo Stato. 

Il compenso spettante sarà e corrisposto a conclusione delle attività del progetto, previa verifica delle 

ore effettivamente prestate e solo a seguito dell’avvenuto accredito delle risorse finanziate. Nulla sarà 

a pretendere per le eventuali ore svolte oltre l’incarico presente. 

Ai fini della liquidazione l’A.A. dovrà presentare alla Segreteria della scrivente Istituzione Scolastica 

un timesheet.  

L’Istituto si riserva la facoltà di revocare l’incarico in caso di mancata prestazione del servizio per 

assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa. 

Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti. 

 

                                                 
1 Come da tabella 6 CCNL del 29.11.2007 (Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto 

Scuola per il quadriennio normativo 2006-2009 e biennio economico 2006-2007). 
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Ai sensi del GDPR - Regolamento UE 2016/679, nonché del d.lgs. 196/2003, come modificato da 

ultimo dal d.lgs. 101/2018, l'Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per 

fini istituzionali necessari per la gestione giuridica del presente avviso. 

 

Il presente atto è pubblicato all’Albo online, previo avviso di pubblicazione sulla bacheca del Sito 

istituzionale (https://www.cpiadisalerno.edu.it/). 

 

Il Dirigente Scolastico 

Maria MONTUORI 
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ALLEGATO A 

Al Dirigente Scolastico del CPIA di Salerno 

 

TITOLO PROGETTO: FAMI 2014–2020 – Misura emergenziale “Alfabetizzazione 

Linguistica e accesso all'istruzione ALI-MSNA 2° Volo” HOME/2019/AMIF/AG/EMAS/0094 

– Avviso pubblico prot. 1620 del 1° luglio 2022 

CUP: B59J21006500007 

 

DISPONIBILITÀ PER SUPPORTO AMMINISTRATIVO 

 

Il/la sottoscritt_________________________________________________________________  

nat_   a__________________ il _____/____/_____, codice fiscale ____________________ 

tel._________________, e-mail __________________________________, assistente 

amministrativo a tempo indeterminato presso il CPIA Salerno, sede di ___________________, 

  

COMUNICA 

 

Alla S.V. di essere disponibile a svolgere attività di supporto amministrativo per la realizzazione 

del Progetto presso la sede centrale di Salerno. 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi del GDPR - Regolamento UE 2016/679, nonché del 

d.lgs. 196/2003, come modificato da ultimo dal d.lgs. 101/2018, 

 

AUTORIZZA 

 

Il CPIA di Salerno  al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati 

personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che titolare del trattamento dei dati è l’Istituto 

sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai 

propri dati personali previsti dal GDPR - Regolamento UE 2016/679, nonché dal d.lgs. 196/2003, 

come modificato da ultimo dal d.lgs. 101/2018 (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, 

il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e 

modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la 

cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi).  

 

Luogo e data 

________________                                                                                                     Firma autografa 

_________________________ 
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